
КАПАНАДЗЕ ОЛЬГА АНАТОЛЬЕВНА
специалист по социальной работе

Организация приема и ведения учета граждан, 

обратившихся за получением социальных услуг, на 

основании индивидуальной программы 

предоставления социальных услуг



ПРИЕМ ГРАЖДАН ПОЖИЛОГО ВОЗРАСТА И ИНВАЛИДОВ В 
УЧРЕЖДЕНИЕ

ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ К ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРОВ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СОЦИАЛЬНЫХ УСЛУГ



ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ СПЕЦИАЛИСТА 
ПО СОЦИАЛЬНОЙ РАБОТЕ

Проверка предоставленных 

документов

Определение правового 

статуса

Запрос недостающих 

документов

Распоряжение Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга от
30.07.2018 № 427 «Об утверждении перечней документов, необходимых для
поступления в Санкт-Петербургские государственные стационарные
учреждения социального обслуживания, находящиеся в ведении Комитета
по социальной политике Санкт-Петербурга»



ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ГРАЖДАН

Распоряжение Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга от 29.06.2018                    

№ 373-р «Об утверждении единых форм документов, применяемых 

государственными стационарными учреждениями социального обслуживания, 

находящимися в ведении Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга»



ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ГРАЖДАН



Книга учета поступивших на стационарное 

обслуживание 



ОСНОВА ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА



ВЕДЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ БАЗЫ ДАННЫХ

Паспортные

данные

Группа 

инвалидности

Правовой 

статус

Электронная база ведётся с 1987 года

СНИЛС



ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ  
СОЦИАЛЬНЫХ УСЛУГ

Text in here



ПОДГОТОВКА ПРОЕКТА ПРИКАЗА О ПОСТУПЛЕНИИ 
ПОЛУЧАТЕЛЯ СОЦИАЛЬНЫХ УСЛУГ В УЧРЕЖДЕНИЕ

Внимание

приказ!



ОФОРМЛЕНИЕ ЛИЧНОГО ДЕЛА
Распоряжение Комитета по социальной 

политике Санкт-Петербурга от 26.12.2016                    

№ 452-р «Об утверждении методических 

рекомендаций по ведению личных дел 

получателей социальных услуг в 

стационарной форме социального 

обслуживания в государственных 

стационарных учреждениях социального 

обслуживания, находящихся в ведении 

Комитета по социальной политике Санкт-

Петербурга»



Приложение 1 Методических 

рекомендаций по ведению личных 

дел получателей социальных услуг в 

стационарной форме социального

обслуживания в государственных 

стационарных учреждениях 

социального обслуживания, 

находящихся в ведении Комитета по 

социальной политике Санкт-

Петербурга

КОМПЛЕКТАЦИЯ ЛИЧНОГО ДЕЛА



ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНЫХ ДЕЛ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ 

ГРАЖДАН

Постановление Правительства РФ   

от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных 

вопросах осуществления опеки и 

попечительства в отношении 

совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных 

граждан»



РЕГИСТРАЦИЯ В ЖУРНАЛЕ ЛИЧНЫХ ДЕЛ

[Image Info]   www.wizdata,co,kr Note to customers : This image has been licensed to be used within this PowerPoint template only.  You may not extract the image for any other use. 

Личные дела 

получателей 

социальных 

услуг



ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ ЛИЧНОГО ДЕЛА

документы 

личного дела
опись



ФОРМИРОВАНИЕ

ЛИЧНЫХ ДЕЛ
ВЕДЕНИЕ И УЧЕТ

ЛИЧНЫХ ДЕЛ 

ХРАНЕНИЕ 

ЛИЧНЫХ ДЕЛ

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ



ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ПЕНСИОННЫМ ФОНДОМ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

по вопросам начисления пенсий гражданам

пожилого возраста и инвалидам



СОДЕЙСТВИЕ В ПОЛУЧЕНИЕ ПОЛИСА ОМС

КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ
СБОР 

НЕОБХОДИМЫХ 

ДОКУМЕНТОВ 

ПОДАЧА 

ДОКУМЕНТОВ В 

СООТВЕТСТВУЮЩИЕ 

ОРГАНИЗАЦИИ

ПОЛУЧЕНИЕ ПОЛИСА 

ОМС

СПЕЦИАЛИСТ

ПО СОЦИАЛЬНОЙ

РАБОТЕ Постановление Правительства 

Санкт-Петербурга

от 29.12.2014 № 1283 



ОАО « ГОРОДСКАЯ  страховая

Медицинская компания

МЕЖВЕДОМСТВЕННОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ



Внутриведомственное взаимодействие



умершим

выбывшим

переведённым

справки для

родственников 

и сотрудников

ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ И ВЫДАЧА СПРАВОК



ВЫДАЧА СПРАВОК 

ФОРМА №9

ВЫДАЧА АРХИВНЫХ 

СПРАВОК ФОРМА №9

ВЫДАЧА СПРАВОК 

ФОРМА №3

ПОДГОТОВКА ОТВЕТОВ НА ЗАПРОСЫ



Единая государственная 

информационная 

система социального 

обеспечения (ЕГИССО)

Отдел опеки

и 

попечительства

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ПЕНСИОННЫМ ФОНДОМ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ



УЧАСТИЕ В ПЕРЕПИСИ НАСЕЛЕНИЯ

Постановления Правительства Российской Федерации от 7 декабря 2019 г. 

N 1608 "Об организации Всероссийской переписи населения 2020 года" 



УЧАСТИЕ В ПЕРЕПИСИ НАСЕЛЕНИЯ

Инструкция о порядке проведения Всероссийской переписи населения 2020 года и 

сбора сведений о населении, утвержденная Приказом Федеральной службы 

государственной статистики от 17 сентября 2020 года N 553 «Об утверждении 

документов Всероссийской переписи населения 2020 года»



БЛАГОДАРЮ ЗА ВНИМАНИЕ

8(812) 588-30-40

Россия, Санкт- Петербург,

ул. Коллонтай, д.36
gaypni-10@yandex.ru

pni-10.ru


